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Nr. 126/ 17.01.2017
ANUNT

Universitatea din Petrosani, cu sediul in Petrogani, str.Universitatii, nr.20, judetul Hunedoara, in
temeiul art.41-45 din Regulamentul-cadru aprobat prin H.G. nr.286/2011, cu modificérile aduse prin
H.G.nr.1027/2014; Ordinul nr.5138/2014 art.4 alin.(3)-(5);Anexa.l-Cap.ILC.1b.;D.b si Anexa.ll-Cap
1.6. din Legea nr.284/2010 si 0.U.G.nr.57/2015 cu modificarile si completérile ulterioare, organizeaza
examen in vederea promovirii intr-o treapta profesionald superioard, prin transformarea postului din
Statul de functii in care acestia sunt incadrati, intr-unul de nivel imediat superior, conform propunerilor
concretizate prin Referatele de evaluare/apreciere, supuse analizei si aprobate de conducerea
Universititii din Petrosani in Consiliul de administratie din 09.01.2017, astfel:

Nr. | Functia conform Statului de functii actual Functia dupi examenul de promovare /

Crt. | /Treapta /Loc de munca / Treapta / Loc de munca/
poz.in Statul de functii poz.in Statul de functii

1 Secretar cu studii superioare, deb., Secretar cu studii superioare, S.111,
Prorector cercetare, Poz.1 Prorector cercetare, Poz.1

2 Operator controlor date studii medii, deb., Operator controlor date studii medii, M.I1,
DPPL.,Pozl D.P.P.D.,Poz.2

3 Secretar cu studii superioare, S.I11, Secretar cu studii superioare, S.11,

Presedinte Senat, Poz.1 Presedinte Senat, Poz.1

4 Secretar cu studii medii, M.III,
Cancelarie Rector, Poz.3

Transformare post Secretar cu studii medii in:
Secretar cu studii superioare, S.111,
Cancelarie Rector, Poz.3

5 Adm. financiar studii superioare, S.1I, Adm. financiar studii superioare, S.1,

Serviciul Finaciar-Contabilitate, Poz.9

Serviciul Finaciar-Contabilitate, Poz.9

Biblioteca, Poz.6

6 Adm. financiar studii superioare, S.11, Adm financiar studii superioare, S.1,
Serviciul Finaciar-Contabilitate, Poz.3 Serviciul Finaciar-Contabilitate, Poz.3

7 Adm.financiar studii superioare, S.111, Adm.financiar studii superioare, S.1I1,
Serviciul Finaciar-Contabilitate, Poz.10 Serviciul Finaciar-Contabilitate, Poz.10

8 Adm.patrimoniu studii superioare, S.11I, Adm.patrimoniu studii superioare, S.II,
Serviciul R.U.S./Informatizare si statistica, Serviciul R.U.S./ Informatizare si statistica,
Poz.3 Poz.3

9 Adm.patrimoniu studii superioare, S.I11, Adm.patrimoniu studii superioare, S.1I,
Serviciu Social, Poz.2 Serviciul Social, Poz.2

10 | Bibliotecar studii superioare, S.II, Bibliotecar studii superioare, S.1,

Biblioteca, Poz.6

Conditii

specifice de participare la examenul de promovare:

rea calificativului ,, Foarte bine” de 2 ori in ultimii 3 ani;

tijle din Fisa postului si fie modificate in mod corespunzator.

romovare va avea loc la sediul Universititii din Petrosani, Corp D/ Sala Senat, in
, ora 10" si va cuprinde o proba scrisi, unde se vor testa abilitatile impuse de

“d publica 10 zile lucratoare la sediul si pe situl Universitatii din Petrosani.




Modalitatea de desfisurare a examenului — Calendarul examenului de promovare

1.Depunerea actelor necesare conform art.4 alin.(3)-(5) din Ordinului nr.5138/2014,
2.Supunerea spre analizd si aprobare de cdtre conducerea Universitdfii din Petrosani in
Consiliul de administratie: 09.01.2017;
3.Organizarea examenului de promovare in 30 de zile calendaristice, conform art.4 alm (3)
din Ordinul nr.5138/2014, dupad incheierea procedurii de evaluare anuald pentru 2016, desfdsurarea
probei scrise a examenului de promovare: 06.02.2017;
4. Rezultatele finale ale concursului, se vor comunica dupd 1 zi lucrdtoare de la data finalizdrii
probei scrise: 07.02.2017;
5.Contestatiile se depun, sub sanctiunea decaderii din acest drept, 1 zi lucratoare: 08.02.2017;
6.Raspuns la contestatii - Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea scris, iar
rezultatele finale se afigseaza la sediul institutiei sau autoritétii publice in doud zile lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere a contestatiei: 09.02.2017-10.02.2017;
7. Validarea rezultatelor examenului de promovare: C.A. 13.02.2017;
8 Aprobarea transformarii posturilor intr-unul de nivel imediat superior, conform art.2 lit.c din
Ordinul nr.5138/2014: Senat 23.02.2017;
9.Conform art.8 din Ordinul nr.5138/2014, incadrarea in noua functie incepdnd cu prima zi a
lunii urmdtoare celei in care a avut loc examenul de promovare.
Proba scrisd a examenului, se va desfagura la Corp D/Sala Senat, Universitatea din Petrosani,
str.Universitétii nr.20. ;
Examenul de promovare a personalului, constd in sustinerea unei probe scrise, stabilitd de comisia
de examinare. Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei si, dupa caz, a
tematicii maximum 3 subiecte, dintre care comisia de examinare stabileste 3 pana la 9 subiecte, cu cel
mult doud ore inainte de ora stabilitd pentru examenul de promovare.
La locul, data si ora stabilitd pentru examenul de promovare, comisia de examinare pune la
dispozitia fiecarui candidat lista subiectelor stabilite.
Fiecare candidat redacteaza o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre comisia de
examinare.
Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in functie de gradul de
dificultate si complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depasi 3 ore
in cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteaza lucrarea
elaboratd de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmatoarelor criterii:
a) cunostinte teoretice necesare functiei evaluate;
b) abilitati de comunicare;
c) capacitate de sintezi;,
d) complexitate, initiativa, creativitate.
Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finald a fiecarui criteriu prevdzut.
Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.
Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte. Rezultatele examenului de promovare se
afigeazi la sediul, precum si pe pagina de internet a universitatii.
Candidatii nemultumiti de rezultatul obtinut pot depune contestatie in termen de o zi lucritoare de
la data afisarii rezultatelor, sub sanctiunea decaderii din acest drept.
Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea scrisé, iar rezultatele finale se afigeaza
la sediul institutiei sau autorititii publice in doud zile lucritoare de la data expirdrii termenului de
depunere a contestatiei.
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ANEXE EXAMENE DE PROMOVARE

Tematica
Privind organizarea examenului de promovare in treaptd superioara
1 post de Adm.patrimoniu studii superioare/ ing. I'T — S.11
Serviciul Resurse Umane si Salarizare/ Informatizare si statistica.

Cunostinte informatice necesare desfasurarii activitatii

Cunostinte generale despre tehnologia e-Learning

Protectia informatiilor clasificate — definitii, informatii de serviciu
Drepturi si obligatii angajati si angajator; Principii i reguli de conduita.
Retele de calculatoare: topologii, medii de transmisie, protocoale;

Cunostinte generale despre echipamente de retea (configurare switch, access point, router
w1reless)

9. Configurare si administrare retele LAN;
10. Cunostinte generale de Active Directory;
11. Lucrul cu sisteme de operare Linux.

OH0 D b

Bibliografia
1.Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale.
2.Regulamentul Intern al Universitatii din Petrosani si Carta universitara.
3.Legea nr. 544/ 12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public (M. Of. nr.
663/23.10.2001).
4.Legea nr. 677/21.11.2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date (M. Of. nr. 663/23.10.2001).
5.Dezvoltarea unui sistem curricular prin integrarea in tehnologia e-Learning a elementelor educatiei
antreprenoriale — Pop E., Bubatu R. — Editura Universitas, Petrosani, ISBN 978 973 741 377 2, 2014
6. Retele locale de calculatoare - proiecte si administrare, Autori: Adrian
Munteanu, Valerica Greavu Serban - Editura Teora.
7. Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora, 1999.
8. Microsoft Windows 2000 server, Autori: Peter Norton, Irfan Chaudhry, Tom
Burke - Editura Teora;
9. Retele Windows, Servere si clienti. Exemple practice, Autori: Adrian
Munteanu, Valericd Greavu-Serban, Gabriel Cristescu - Editura Polirom.
10. Baze de date si limbaje de programare, Autor: Ioan-Emilian Ceuca, Editura:
Aeternitas, Alba lulia, 2009;
11. Baze de date. Proiectare, implementare, gestionare, Autori: Connolly T., Begg
C., Strachan A., Editura Teora, Bucuresti, 2001.
12. Dezvoltarea aplicatiilor Web cu PHP si MySQL, Autori: Welling L., Thomson
L., Editura Teora, Bucuresti, 2005.
Notd: Toate actele normative vor fi consultate aga cum au fost actualizate pdnd la data examenului

Tematica
Privind organizarea examenului de promovare in treaptd superioara
2 posturi Adm.financiar studii superioare S.I
1 post Adm.financiar studii superioare S.II
Serviciul Financiar-Contabilitate
1 Norme metodologlce privind angajarea, 11ch1darea ordonantarea si plata cheltuielilor

......

atii, angajati si angajator
inregistrarile contabile
Blbhografia



- Legea contabilitatii nr. 82/1991, actualizata;

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale $i necorporale;
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

- Legeanr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

- 0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

- 0.G. nr. 80/2001 pentru stabilrea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile §1 institutiile
publice;

- H.G. nr. 2139/2004 privind aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

- O.MLF.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

- O.M.F.P. nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv;

- O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice §i
instructiunile de aplicare a acestuia;

- O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii.
- O.M.F.P. nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice  privind

organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1917/2005;

Notd: Toate actele normative vor fi consultate asa cum au fost actualizate pdnd la data examenului.

Tematica
Pentru organizarea examenului de promovare in treapta superioara,

transformarea postului de Secretar studii medii MLIII in Secretar studii superioare S.11I
1 post de Secretar studii superioare S.111
Birou Cancelarie RECTOR

Invitimantul universitar, sistemul national de invéatdmant

Cunostiinte legate de organizarea si functionarea arhivei

Cunostinte de primirea, inregistrarea i clasificarea corespondentei

Cunostinte informatice necesare desfagurarii activitatii

Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public

Protectia informatiilor clasificate - definitii, informatii de serviciu

Drepturi si obligatii angajati si angajator; principii si reguli de conduita

Bibliografia

00 21 0% Anc Be b9 B

1. Legeanr. 677/2001 actualizata

2. Legeanr. 544/2001 actualizata

3. Legea nr. 182 / 2002 actualizata privind protectia informatiilor clasificate

4. Regulamentul intern al Universititii din Petrogani

5. Carta Universititii din Petrogani

6. Berciu-Draghicescu Adina -Manual de secretariat si asistenta manageriala , Editura
Universitatii din Bucuresti , Bucuresti, 2003

7. Baltac Vasile -ECDL Start, Casa de Editurd Andreco, Bucuresti ,2002

eanr. 1 /2011 actualizatd




Tematica
Privind organizarea examenului de promovare in treapti superioard
1 post de Operator controlor date cu studii medii M.III
BPP.DEC.

1. Calendar de desfisurare a activititilor de perfectionare prin gradul didactic II §i gradul
didactic I;

2. Documente necesare la dosarul de inscriere pentru acordarea gradului didactic II si
gradului didactic I;

3. Componenta comisiilor de examinare din cadrului examenului pentru acordarea gradului

didactic II;

Probe previzute pentru cadrele didactice incadrate in invatamantul primar si prescolar;

Componenta comisiilor pentru colocviul de admitere la gradul didactic I;

Documente ce insotesc depunerea lucrérilor metodico-stiintifice:;

Componenta comisiei de examinare pentru inspectia speciald si sustinere lucrarii metodico-

stiintifice pe categorii de personal didactic;

8. Documente ce trebuie transmise Ministerului Educatiei Nationale §i Cercetdrii Stiintifice
pentru validarea rezultatelor examenului de acordare a gradului didactic II si a gradului
didactic I;

9. Acordarea gradului didactic I pe baza titlului stiintific de doctor.

Bibliografia

Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificarile ulterioare;

. Ordin nr. 5561 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continua

a personalului din Invatdmantul preuniversitar;

Ordin Nr. 5397 din 5 noiembrie 2013 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind

formarea continui a personalului din invitiméantul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul

ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5561/2011;

4. Ordin nr. 5386 din 30 septembrie 2016 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind
formarea continui a personalului din invataméntul preuniversitar, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr. 5561/2011;

5. Ordin nr. 5387 din 30 septembrie 2016 privind modificarea si completarea Metodologiei de
acreditare si evaluare periodici a furnizorilor de formare continud si a programelor de formare
oferite de acestia, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei, cercetrii, tineretului si sportului
nr. 5564/2011.

Notd: Toate actele normative vor fi consultate asa cum au fost actualizate pand la data examenului

Tematica
Privind organizarea examenului de promovare in treaptd superioard pentru
1 post de Administrator patrimoniu cu studii superioare /referent S.I1
Serviciul Social

RN M

b

U2

1.Gestionare cantine;
2.Gestionare utilitati;
3.Burse;
4.Inchirieri spatii.
Bibliografia

1. Legea nr.53/2003- Codul muncii- republicat;

2. Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale;

3. H.G. nr. 558 din 3 septembrie 1998 — Criterii generale de acordare a burselor care modifica
anexele nr. 1 si 2 la Hotardrea Guvernului nr. 445/1997privind stabilirea criteriilor generale de
acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru elevii, studentii $i cursantii din
invatamantul de stat,cursuri de zi;

ea nr. 219/2000 privind egalitatea sanselor de a urma studiile in invatamantul superior prin

ea burselor sociale de studiu, M.O. nr. 617/30.11.2000;

E.N. nr.3320/28.02.1996- inchirieri bunuri;




9. Ordin M.E.N nr.4363/6.09.1999- incheieri de contracte;
10. Ordin M.E.N nr.4512/23.09.1999- incheieri de contracte;
11.H .G.nr. 128 din 30 martie 1994 privind unele masuri pentru asigurarea conditiilor de
dezvoltare fizica si morala a elevilor si studentilor;
12. Regulamentul de organizare si functionare a caminelor studentesti (Carta universitatii);
13. Regulamentul de organizare si functionare a serviciului social (Carta universitatii):
14. Regulamentul de organizare si functionare a cantinei studentesti (Carta universitatii);
15. Regulamentul de acordare a burselor studentesti — master si licenta (Carta universitatii)
Nota: Toate actele normative vor fi consultate asa cum au fost actualizate pdnd la data examenului
Tematica
Pentru organizarea examenului de promovare in treapta superioard, pentru
1 post de Secretar studii superioare S.I11
Cabinet Prorector cercetare
1 Argumente pentru cresterea vizibilititii universititilor si factorii de presiune asupra
managementului academic
2. Strategii de internationalizare la nivel universitar
3. Managementul universitar al relatiilor internationale
4. Internationalizarea la nivel national
5. Scopuri institutionale pentru internationalizare
6. Drepturile si obligatiile salariatilor
7. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public
8. Obiectivele specifice ale cercetarii in Universitatea din Petrosani
9. Organizarea si managementul activitatii de cercetare stiintificd
10. Monitorizarea i evaluarea activitatii de cercetare stiintifica
11. Primirea, inregistrarea si clasarea corespondentei
12. Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal
Bibliografia
Legea Educatiei nationale nr. 1/2011 actualizata. Capitolele referitoare la cercetarea stiintifica.
Legea nr. 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare.
Legea Cercetarii Stiintifice si Dezvoltarii Tehnologice nr. 324/2003.
Carta Universitatii din Petrosani, Cap. VI, Cercetarea stiintifica, (art. 229 — 250). Cap. IX.
Modalitatile de cooperare nationald gi internationald (art. 273 — 275).
Legea 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate.
Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Regulamentul intern al Universitétii din Petrogani.
Strategia de cercetare stiintifica a Universitatii din Petrogani pentru perioada 2016-2020.
Regulamentul activitatii de cercetare stiintifica a Universitatii din Petrosani.
0. Berciu-Draghicescu, A., Manual de secretariat §i asistentd manageriald. Editura Universitatii
din Bucuresti, 2003. https:/ MANUAL-DE-SECRETARIAT-SI-ASISTENTA-MANAGERIALA

11. Cadrul strategic pentru internationalizarea Invatamantului Superior din Romania.
http://uefiscdi.gov.ro/Upload/370bd06a-979b-4b40-8632-fa65781e50d4.pdf
12. Lefter, V., Bogdan, A. Managementul academic al relatiilor internationale.
hitp://www.managementmarketing.ro/pdf/articole/50.pdf
Notd: Toate actele normative vor fi consultate asa cum au fost actualizate pand la data examenului
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Tematica
Pentru organizarea examenului de promovare in treaptd superioard, pentru

1 post de Bibliotecar cu studii superioare S.I
Biblioteca ;
1. Achizitia de documente: tipuri de documente, informarea editoriald, selectia, cii de dezvoltare

; cataloagelor. Catalogul de biblioteca. Tipuri de cataloage. Catalogul online. Rolul
ta|catalogulul
 bibliotecii cu cititorii. Accesul cititorilor la bibliotecd. Conditii §i reguli de



imprumut. Recuperarea publicatiilor. Statistica.
5. Evidenta publicatiilor:
5.1.globala: RMF (intréri, iesiri, recapitulari) !
5.2. individuald: Registrul de inventar, fisele de evidenta periodice, Registrul de unicate i alte
tipuri de registre
6. Eliminarea publicatiilor: transfer, uzura fizica sau stiintifica, pierdere
7. Activitatea de informare bibliografica: cercetare bibliografici, surse documentare,  bibliografii
8.Tehnologii moderne in biblioteci: sistem informatic de biblioteca, carte electronic, biblioteca
digitala, baze de date
9. Organizarea depozitelor: criterii de agezare in raft, fonduri §i colectii constituite, conservare.
Bibliografia
1.Legea bibliotecilor 334/2002 cu modificérile ulterioare
2.Catalogare.Clasificare.Indexare, Biblioteca Centrala Universitara, Bucuresti, 1996
3.Directii si strategii de dezvoltare a colectiilor in bibliotecile universitare, Editura Ex Ponto,
Constanta, 2001
4.Ghid de informatizare bibliotecilor mici si mijlocii, Editura Ex Ponto, Constanta, 2000
5.Repanovici Angela - Ghid de cultura informatiei, Asociatia Bibliotecilor din Romania, Bucuresti,
2012
6.Coravu Robert - Ghid de resurse internet pentru biblioteci si bibliotecari, ABIR, Bucuresti, 2012
7 Regneala Mircea - Studii de biblioteconomie, Asociatia Bibliotecarilor din Romania, Bucuresti,
2001
8.Regneala Mircea - Noi studii de biblioteconomie, Asociatia Bibliotecarilor din Romania, Bucuresti,
2009
9.Sdluc Horvat — Introducere in biblioteconomie, Editura Grafoart, 1996, Bucuresti
Colectia revistei “Biblioteca”
10.Tigaeru Gheorghe - Gestionarea bunurilor. Perisabilitati, Editura Lumina Lex, Bucuresti, 2001
11.Proceduri operationale, Universitatea din Petrosani, Biblioteca, 2014
12.Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitatii din Petrosani, 2008
Notd: Toate actele normative vor fi consultate aga cum au fost actualizate péand la data examenului
Tematica

Pentru organizarea examenului de promovare in treaptd superioard, pentru
1 post de Secretar studii superioare S.11
: Cabinet Presedinte Senat

1 InviatimAantul universitar, sistemul national de invatamant

2.Cunostinte informatice necesare desfasurarii activitatii

3.Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal

4 .Constituirea Senatului universitar

5.Atributiile Senatului

6.0rganizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public

7 Drepturi si obligatii angajati i angajator; principii si reguli de conduita

Bibliografia
1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011 actualizata

2. Regulamentul intern al Universitétii din Petrogani

3. Carta Universitatii din Petrosani

4. Regulamentul de organizare si functionare a Senatului Universititii din Petrosani

Notd: Toate actele normative vor fi consultate asa cum au fost actualizate pdnd la data examenului.
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